温州大学研究生助管岗位列表
	岗位名称
	工作内容
	岗位标准
	设岗数量
	岗位类别

	思政工作助理
	协助老师做好研究生、本科生思想动态、
学风建设和研究生党建工作
	工作认真细致，有责任心，熟练办公软件操作，党员优先
	2
	思政工作助理（含1名研究生思政工作助理）

	学生科行政工作助理
	协助学生科老师做好档案管理、科研项目的整理、学生资料的整理等
	工作认真细致，有责任心
	1
	行政工作助理

	有机实验室助管
	协助仪器保养维护，机房卫生管理，日常测试工作，仪器入库整理。
	家庭困难，工作积极有上进心，能吃苦耐劳，对仪器有一定的了解
	1
	教学管理工作助理

	纳米实验室助管
	辅助操作、管理、维护扫描电子显微镜
	家庭困难，工作积极有上进心，能吃苦耐劳，对仪器有一定的了解
	1
	教学管理工作助理

	分析测试中心助管
	协助老师核磁测试，保持核磁室的卫生
	擅长核磁，

英语过六级
	1
	教学管理工作助理

	实验中心助管
	协助教务数据录入；

协助资料整理；

协助核对各种报表数据等；
协助资产清点、核查、搬运及统计数据录入
	男生（擅长办公软件使用，仔细、认真负责）
	1
	教学管理工作助理

	教学科助管
	协助教学、科研材料整理、办公室日常的行政工作以及财务报销等。
	硕士研究生
	1
	教学管理工作助理


